ΟΔΗΓΙΕΣ MYSCHOOL - (ΔΗΜΟΤΙΚΑ ΣΧΟΛΕΙΑ) 
· Αν ολοκληρώσατε με επιτυχία τον περασμένο Ιούνιο όλες τις απαιτούμενες ενέργειες σχετικά με την εγγραφή των μαθητών της Α΄ τάξης  και το ανέβασμα των υπολοίπων στο νέο σχολικό έτος, θα πρέπει στην αρχική σας σελίδα να βλέπετε των σύνολο των παιδιών που θα φοιτήσουν φέτος: 
[image: image1]
· Αν έχετε εκκρεμότητα με κάποιον μαθητή της Α΄ τάξης, τον οποίο δεν έχετε ακόμα εντάξει στο δυναμικό του σχολείου σας, επικοινωνήστε με το Νηπιαγωγείο όπου φοίτησε πέρυσι. Αν τον μαθητή αυτόν τον έχει πάρει άλλο Δημοτικό Σχολείο, θα πρέπει να σας κάνει αίτημα μετεγγραφής.
·  Σε καμία περίπτωση δε θα κάνετε «Νέα εγγραφή». 
ΝΕΑ ΕΓΓΡΑΦΗ ΓΙΝΕΤΑΙ ΜΟΝΟ ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΠΟΥ ΤΟ ΠΑΙΔΙ ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ ΚΑΘΟΛΟΥ ΣΤΟ ΣΥΣΤΗΜΑ Π.Χ. ΕΡΧΕΤΑΙ ΑΠΟ ΣΧΟΛΕΙΟ ΤΟΥ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΥ Η ΑΠΟ ΙΔΙΩΤΙΚΟ ΝΗΠΙΑΓΩΓΕΙΟ ΠΟΥ ΔΕΝ ΕΝΗΜΕΡΩΣΕ ΤΟ MYSCHOOL ΤΗΝ ΠΕΡΑΣΜΕΝΗ ΣΧΟΛΙΚΗ ΧΡΟΝΙΑ.

· Αν έχετε μαθητή που θα επαναλάβει την τάξη: 
 ΠΩΣ ΕΠΑΝΕΓΓΡΑΦΟΥΜΕ ΕΝΑΝ ΜΑΘΗΤΗ ΠΟΥ ΕΠΑΝΑΛΑΜΒΑΝΕΙ ΤΗΝ ΤΑΞΗ
Θα πρέπει να κάνουμε αναζήτηση του μαθητή στο σύστημα. 

Θα χρειαστούμε επώνυμο, όνομα, πατρώνυμο, μητρώνυμο και ημερομηνία γέννησης. Ιδιαίτερη προσοχή χρειάζεται στους τόνους, τα διαλυτικά και τις παύλες, αν το παιδί έχει δυο μικρά ονόματα. Για να είμαστε σίγουροι, πάμε στο περασμένο σχολικό έτος, βρίσκουμε το παιδί  και σημειώνουμε τα στοιχεία του όπως ακριβώς είναι ήδη περασμένα στην καρτέλα του. Μπορούμε να τα σημειώσουμε στο χαρτί ή να δημιουργήσουμε μια εικόνα με Print Screen. Μας χρειάζεται επίσης ο αριθμός μητρώου που είχε ο μαθητής, καθώς και ο αριθμός βιβλίου μητρώου. 
Επιστρέφουμε στο τρέχον σχολικό έτος και πάμε ΜΑΘΗΤΕΣ – ΕΓΓΡΑΦΕΣ ΜΑΘΗΤΩΝ – ΝΕΕΣ ΕΓΓΡΑΦΕΣ ΜΑΘΗΤΩΝ. Στο επάνω μέρος της σελίδας περνάμε τα απαιτούμενα στοιχεία και πατάμε «αναζήτηση». Αν έχουμε κάνει σωστή καταχώριση στοιχείων, θα εμφανιστεί η ακόλουθη καρτέλα…
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… η οποία μας ενημερώνει ότι ο μαθητής είναι γραμμένος στο προηγούμενο σχολικό έτος. 
Κάνουμε κλικ στο πράσινο «ν» μπροστά από το όνομα του παιδιού, η καρτέλα εξαφανίζεται και είμαστε στη σελίδα όπου βρισκόμασταν προηγουμένως. Παρατηρούμε ότι τα βασικά στοιχεία του παιδιού εμφανίζονται με πορτοκαλί χρώμα. Πατάμε ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ. Το σύστημα μάς μαρκάρει με κόκκινο χρώμα τρία κελιά, τα οποία πρέπει να συμπληρώσουμε. 

Στο κελί ΤΙΤΛΟΣ ΕΙΣΟΔΟΥ επιλέγουμε «Ανανέωση εγγραφής». 

Συνεχίζουμε και επιλέγουμε την τάξη εγγραφής και κατόπιν συμπληρώνουμε τον αριθμό μητρώου.

 Αν πρόκειται για μαθητή Δημοτικού, ο αριθμός μητρώου και ο αριθμός βιβλίου μητρώου είναι αυτά που ήδη έχει ο μαθητής.
Αν πρόκειται για μαθητή Νηπιαγωγείου, ο αριθμός μητρώου θα είναι ο ίδιος, ενώ στο κελί «Αριθμός βιβλίου μητρώου» θα βάλουμε το έτος 2017 (υπενθυμίζεται ότι το έτος «2017» θα γράφεται στο προαναφερθέν κελί μέχρι και το σχολικό έτος 2019-2020). 

Χρειάζεται επίσης, στο κάτω μέρος της σελίδας, στο κελί «Ειδικός κανόνας υπολογισμού αποτελεσμάτων» να επιλέξουμε την τιμή «Καμία ειδική κατηγορία».

Πατάμε ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ στο επάνω μέρος της σελίδας και τελειώσαμε.

Κατόπιν ελέγχουμε αν ο μαθητής έχει περαστεί στο φετινό σχολικό έτος και στη συνέχεια τον κατανέμουμε στα τμήματα που ανήκει (ΜΑΘΗΤΕΣ – ΕΓΓΡΑΦΕΣ ΜΑΘΗΤΩΝ – ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΜΑΘΗΤΩΝ ΣΕ ΤΜΗΜΑΤΑ). 




http://dipe-g-athin.att.sch.gr/files/myschool/EPANAFOITHSH.doc  
· Ολοκληρώστε όποια τυχόν εκκρεμότητα έχετε σχετικά με μετεγγραφές μαθητών. 
· Εκτός απροόπτου θα πρέπει να έχετε ήδη δημιουργήσει από τον Ιούνιο τμήματα Γενικής Παιδείας και  Ξένων Γλωσσών και να έχετε κατανείμει τους μαθητές σε αυτά. Ελέγξτε απαραιτήτως στην καρτέλα κάθε τμήματος (ΣΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ – ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΤΜΗΜΑΤΩΝ) ότι οι ώρες μαθημάτων που αντιστοιχούν σε κάθε τμήμα είναι οι σωστές, σύμφωνα με το Εβδομαδιαίο Ωρολόγιο Πρόγραμμα.
· ●  Συνεχίστε με τη  δημιουργία  τμημάτων Ολοήμερου και Πρόωρης Υποδοχής  (αν έχετε) και οποιουδήποτε άλλου τμήματος απαιτείται. Κατόπιν  προχωρήστε στην αντίστοιχη κατανομή των μαθητών (ΜΑΘΗΤΕΣ – ΕΓΓΡΑΦΕΣ ΜΑΘΗΤΩΝ – ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΜΑΘΗΤΩΝ ΣΕ ΤΜΗΜΑΤΑ). 

· ΠΡΟΣΟΧΗ: Για να μπορέσετε να κατανείμετε τους μαθητές στα τμήματα του ολοήμερου, θα πρέπει οπωσδήποτε προηγουμένως να έχετε δηλώσει για κάθε μαθητή την ώρα αποχώρησης (ΜΑΘΗΤΕΣ – ΕΓΓΡΑΦΕΣ ΜΑΘΗΤΩΝ – ΜΑΖΙΚΗ ΚΑΤΑΧΩΡΙΣΗ ΩΡΑΣ ΑΠΟΧΩΡΗΣΗΣ ΜΑΘΗΤΩΝ ΟΛΟΗΜΕΡΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ). Διαφορετικά, δε θα μπορέσετε να τσεκάρετε τα κουτάκια που πρέπει. 

· Για να βεβαιωθείτε ότι η κατανομή των μαθητών σε κάθε τύπο τμήματος έγινε σωστά, ελέγξτε τους πίνακες στη ΣΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ – ΜΑΘΗΤΙΚΟ ΔΥΝΑΜΙΚΟ επιλέγοντας τον εκάστοτε τύπο τμήματος. 

ΠΡΟΣΟΧΗ: Μη δοκιμάσετε να πάρετε τα στοιχεία του μαθητή με «αντιγραφή» - «επικόλληση» έχοντας ανοιχτά δυο διαφορετικά σχολικά έτη, σε ξεχωριστή καρτέλα το καθένα, γιατί ενδέχεται η επανεγγραφή του μαθητή να πραγματοποιηθεί στο παλιό σχολικό έτος και όχι στο νέο.





Αν θέλετε να δουλέψετε οπωσδήποτε με «αντιγραφή» - «επικόλληση», ανοίξτε το MYSCHOOL σε δυο διαφορετικά προγράμματα περιήγησης π.χ. Chrome και Mozilla, επιλέγοντας το παλιό σχολικό έτος στο ένα και το τρέχον σχολικό έτος στο άλλο.








Ένας βασικότατος κανόνας στο MYSCHOOL είναι ότι μόλις δημιουργήσουμε ένα τμήμα οποιουδήποτε τύπου, αμέσως μετά κατανέμουμε σε αυτό τους μαθητές του. 








